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     Eine Checkliste zur Prüfung einzelner 

Slides aus Präsentationen 
 

 
 Format  

In der Regel 16:9 statt 4:3 
 

 Struktur  
Auf einen Blick erkennbar? 
 

 Botschaft & Titel 
Kernaussage hervorgehoben?  
Attraktive Überschrift? 
 

 Hintergrund 
Weiß oder hell mit Ausnahmen zum Hervorheben 
besonderer Inhalte? 

 

 Text 
Stichpunkte statt Sätze und Fließtext?  

 

 Schrift  
Lesbar aus der letzten Reihe? Einheitlich und 
serifenfrei? (z.B. Arial statt Times New Roman)  

44 Punkte und 28 Punkte? 

 Bullet Points 
 Maximal 5 pro Seite? 
 Alternativen möglich? 
 Alle gleichzeitig oder nacheinander? 

 

  Animation 
Macht Animation Sinn oder ist es Spielerei? 

 

 Bilder und Grafik 
Alle Chancen für Bild statt Text genutzt? 
Grafiken mit Aussage ergänzt? 
 

 Farbigkeit 
Zwei Farben? Haben unterschiedliche Farben 
auch Bedeutung? 
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Mehr dazu in Will: 
„Mini-Handbuch Vortrag und Präsentation“ 
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